30/11/2012 DAPO-Créer un article de son groupe.xIs Préparation

Phase 1: Préparation en local.
Chague groupe préparera sur son ordinateur un dossier contenant les fichiers a envoyer sur le portail .

Mom Taille | Type

i T |Fiches danses.pdf 11 Ko Adobe Acrobat Document
! [@ 1seltaler Masolka.mp3 1966 Ko MP3 Audio Fast |mage_ .. g
| & Masolka zu dritt.avi 19 113 Ko VLC media file {.avi)
TIR_01-Blason.jpg 14 Ko | ACDSee IPG Image Options | Exit |
I TIR_02-Schuheplatter.jpg 102 Ko | ACDEee JPG Image
IE TIR_03-Tirolers.jpg 78 Ko S —— [320x240 =]
I TIR_04-Wallons.jpg 134 Ko | A B I dTage
TIR_05-Houlines.jpa 63 Ko | ACDSee PG Image Drop files here
[Z] Tiroler Tanzgruppe.tut 3 Ko Document texte
| EEWallons-ORG.IPG 3 088 Ko | ACDSee JPG Image

Exemple (du Tiroler Tanzgruppe de Gérouville: Régionale de Namur) :

Le fichier "Tiroler Tanzgruppe.tXtréalisé avec le "Bloc-notes" de Windows contiendra le texte de I'article.
Il sera en effet plus facile de préparer a son aise le texte sur son PC local
et d'ensuite effectuer un "Copier/coller" lorsque le rédacteur sera connecté sur le portail.

Les fichiers pdf et mp3 seront proposés par le rédacteur en piéces jointes dans |'article rédigé par ses soins.

La photo "Wallons-ORG.JPG" sera la photo en haute résolution (directement chargée de votre appareil photo)
Celle-ci sera envoyée par mail au "Responsable galerie photo" du portail qui d son tour la déposera dans une galerie.

Les fichiers "TIR_Oxxxxxxx.jpg" sont les photos dont la taille a été réduite (par exemple avec les petits logiciels gratuits "Fast Image Resizer" sous Xp
ou "FastStone Photo Resizer" sous Win 7 et 8) et qui seront envoyés sur le portail afin que le rédacteur puisse les insérer dans I'article qu'il redige.

Afin que les rédacteurs de tous les groupes puissent retrouver facilement leurs photos, le webmaster a prévu des répertoires séparés pour chaque régionale
(exemple: "R-Namur" pour la régionale de Namur)

Nous demandons que chaque groupe au sein d'un répertoire d'une régionale veille a renommer le début des fichiers par 3 lettres et 2 chiffres.

(exemple: TIR pour Tiroler et 01, 02 etc pour chaque photo). Cela permettra le classement automatique dans les répertoires de chaque régionale...
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Phase 2: Rédaction de |'article.

Aprés connection sur le portail ,choisir la rubrigue "Gestion des articles” et poussez sur le bouton "Nouvel article”

Soumettre un article

Editeur

Titre: |Tim|er Tanzgruppe de Gérouville Sauvegarder ][ Annuler
B 7 U = | = = = = | Styles C55 * Paragraphe = Police - Taile -

AL |ISiE | = |9 o | L ®E J@wmEHO A-w-T

# | | | | — 2% x |2 © B =1 w

K Ga @ I3 6w o | L oA TR o«

.
\ ] . N
1) Placer le curseur a |'endroit ou
M {3 + ' s _

Lg gruupe'd_ dOIT se trouver | |mage itz _pru*.enantrde Ia.frnntlere I:,elgu:u allerrnalju:le. . .

Aimmant spéci vilage de Gérouville pour animer le defilé carnaval d'un village

voisin.

Reveétus d'un costume yrol et acCompagnes de Trols musiciens, la réussite était en fin de parcours.

Dés lors un groupe s'est formé et appel fut lBncé a une monitrice pour apprendre guelgues danses d'Allemagne et danses diverses.

Martha et son mari sont allés deux fois en vacances dans le Land de Salsbourg en Autriche afin d'enregister et de fimer guelgues danses
traditionnellgs

Répertoi .

(photo T2 2) Poussez ensuite

sur le bouton [Image]
Danse d
Danse de -

anses.pdf [4 nouvelles danses] 10 Kb

Image == Saut de page Lire la suite | /  Joindre un fichier % Basculer |'éditeur
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3) Choisir le répertoire

Insérer | Annuler

Description de
l'image

F-Brabant R-Bruxelles R-Hainaut
agenda clipars federation
UREL de limage

R-Liege R-karmur

t"J ‘"‘J

photos SRONSOrs [v]
Aligner |Mon paramétrs | s |

=

Choisir un fichier a télécharger

)
£

Titre de l'image

ransférar

Parcourir. ..

4) Aller chercher la photo
sur le répertoire de son PC

Regarder dans : |lf) _Exercices DAPD

Mes documents
& s

Bureau

%,
Y

Mes documents

Poste de travail

AT

2 < N =

Mom Taille | Type [
2. Fiches danses.pdf 11 Ko Adobe Acrobat Document 1
(% 1seltaler Masolka.mp3 1966 Ko MP3 Audio 0
& Masolka zu dritt.avi 19 113 Ko VLC media file (.avi) 1
14 Ko ACDSee JPG Image 1
102 Ko ACDSee IPG Image 1
78 Ko ACDSee IPG Image 1
B TIR_04-Wallons.jpg 134 Ko ACDSee JPG Image 1
EZ| TIR_05-Houlines.jpg 63 Ko ACDSee IPG Image 1
[Z] Tiroler Tanzgruppe.t«t 3 Ko Document texte 1
B Wallons-ORG.IPG 3 088 Ko ACDSee IPG Image 1
[( ] 1l | [)]
Mom du fichier : |TIR_D'I—BIason.jpg j Quwrir |

Fichiers de type : |Tous les fichiers (*.%) s uler

5) Pousser sur le bouton [Ouvrir]
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essage
= pload complete

Réperiaire | /R-Namur | v

!
= | [F.-Brabant
Bl /R -Eruzxeles

Wir Ol fReliege
blason | dRshlamursy

Jcliparts
JFederation
Jphotos
Jsponsors
Jwebeditors
webmaster

UREL de l'mage

Drescription de
l'image

Titre de limage

ransférar

7) Si tout se passe bien, vous recevrez un message
"Upload complete"

: Parent

Insérer | Annuler

St SELe:
e |

Cir_nge v 04-

tirolers.jpo wiallons . jpo

-

Vous pouvez réitérer ces 5 derniéres opérations afin d'envoyer toutes les images.

Attention, veillez bien a chaque fois a sélectionner le répertoire de votre régionale ...
car |'outil revient automatiquement a la racine ( /) !

Parcourir...

6) Pousser sur le bouton [Lancer le transfert]

Lancer le kransFert

Rédaction

page 4/12
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9) Pousser sur le bouton
[Insérer]

essage
= Llpload complete

F{épertnire Parent Insérer | Annuler

¥ d & gy
m_ F?=1 it m 1 o
- Niegs/ | EDN “ iy 08 tir_Q4- fir_05-
: blasan.jpg schuheplatter.,  tirolers jpog g llons. jpog houlines.jpa

8) Sélectionner l'image a insérer [ L'adresse URL de I'image est automatiquement référenciée

7

IIRL de limage images /stories R-MNamurtir_01-blason.jpg Aligner |I"-.I|:|n paramétré [V]

Description de
l'image

Titre de lmage Légende [ ]

Parcourir... Lancer le transferk
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Soumettre un article

Rédaction page 6/12

Editeur

Titre: |Tim|er Tanzgruppe de Gérouville Sauvegarder ][ Annuler
B 7 U #¢c |= = = = | sStylesCs5 v Paragraphe ~ Police = Taile -

A EE|FE|9 V=B e(BlvOomBmo A-2-O

# | | | — 2@ x x |2 © B =1

|
4 A TR« 12) Sauvegarder votre

N N T
article
Vous pouvez modifier la taille
de /'image en agissant sur les
poignées de controle
O O O
Historique
Le groupe de danses tyroliennes fit créé en 1968 par madame Martha Vilz provenant de la frontiére belgo-allemande.
Aimant spécialement le carnaval rhénan, elle fit appel 32 des volontaires du vilage de Gérouville pour animer le défilé carmaval d'un village -

Chemin: p » strong = img
Piéce-jointe:
I3 Fiches danses.pdf [4 nouvelles danses] 10 Kb

10) Choisir sa Section

Image == Saut de page Lire la suite | /  Joindre un fichier % 11) ChOiSir' sa CC(TégOf'ie
Publication
Section: Groupes -

Catégorie: Groupes de Namur -
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+ Mails envoyés aux rédacteurs en chef !
+ Article sauvegardé avec succes

S/ tout ¢ 'est bien passé, vous recevrez ces messages ]

Pousser sur cette icone
s/ vous désirez modifier
votre article

Historique

Le groupe de danses tyroliennes fiit créé en 1968 par madame Martha Vilz provenant de la frontiére belgo-allemande.

Aimant spécialement le carnaval rhénan, elle fit appel 3 des volontaires du village de Gérouville pour animer le défilé carnawval
d'un village voisin.

Reveétus d'un costume style "Tyrol" et accompagnés de trois musiciens, la réussite était en fin de parcours.

Dés lors un groupe s'est formé et appel fut lancé 3 une monitrice pour apprendre quelgues danses d'Allemagne et danses
diverses.

Martha et son mari sont allés deux fois en wvacances dans le Land de Salsbourg en Autriche afin d'enregister et de filmer
quelques danses traditionnelles.

Répertoire tyrolien
{photo T2-Schuheplatter)
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Phase 3: Perfectionner son article.
Piéce-jointe + Liens web sur texte + Indexation via des sauts de pages

Soumettre un article R
Editeur
Titre: |Timler Tanzgruppe de Gérouville Sauvegarder ][ Annuler
B 7 IO ¢ | =EEEE | Styles C55 - Paragraphe * Paolice - Taile -
8 %% | = | == | =2 b 8 J@mBEO A-¥-E
A | | | — 2l x x |2 © H =1
& G3 @ @3 W A | L & <¢

rFs
C'est avec ce bouton que vous pouvez réaliser des liens
vers des sites web externes. Eﬁ:
I/ faut d'abord sélectionner la photo en
(ou le texte "Danse des noeuds" pour cet exemple )) :i;
- Danse du moulin R
- Danse des bancs per

SMDanse des noeuds
- Danse des chapeaux  http://vimeo.com/e542076
- Danse des banderies

- Danse des forgerons C'est avec ce bouton que vous pouvez joindre un ou plusieurs
- Danse des mineurs

Chemin: p fichiers (pdf, mp3, doc, xIs) a votre article
Piéce-jointe:

I3 Fiches danses.pdf [4 nouvelles danses] 10 Kb

Image == Saut de page Lire la suite Joindre un fichier % Basculer |'éditeur
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Recopier /'adresse URL du site que vous
voulez atteindre dans la zone “Lien URL"

Général ” Popup ” Evénements ” Avance ]
[ Propriétés générales l/
S: Lime tt e Un ar t'i ] Lien URL |h1:t|:|-:..’Im-r.yuutube.cum.."watch Fw=5fFNVHERPmM u&fq
Ancre | ---
N Cible Cruvrir dans une nouvelle fenétre (_blank)
Editeur : -\
Titre
Titre: |Tiroler Tanzgruppe \ auveqarder “ Annuler
Classe CS5 |-- Non dé&fini --

B 7 U & | =E ==
: R i= \

./ 7/ . e 7 [ .
= Sélectionner de préférence /'option
s =3 "Ouvrir dans une nouvelle fenétre (_blank)
""3?'1_3 Pousser ensuite sur le bouton [ Insérer ]
tradition

Répertoire tyrolien
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Réalisation d'un index automatique

Soumettre un article (si I'article du groupe compte beaucoup de pages....)

Editeur
Titre: |Tiroler Tanzgruppe de Gérouville Sauvegarder ][ Annuler
I U aee | = = = = | Styles €55 - Paragraphe ~ Police * Taile -

B, : E—

°oAZ-B
1) Placer le curseur a /'endroit souhaité Q@ H =

pour la page suivante

Id TEUISILE Sidic 200 1T us pdi U] 5. o~
Dés lors Ui grod ance @ ane manree pour apprendre guelgues danses d'allermagne et danses diverses.
Martha et sq s deux fois en vacances dans le Land de Salsbourg en Autriche afin d'enregister et de filmer quelgues danses
tradition
I
Répertoire tyrolien
2) Pousser sur le bouton [ Saut de page ]
-
Chemin: p = strong

Piéce-jointe:
I Fiches danses.pdfif4 nouvelles danses] 10 Kb

Image == Saut de page Lire la suite Joindre un fichier %

Basculer |'éditeur
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3) Introduire le Titre de la page et son Alias

epertoire tyralien

Repertoire tyralien

Jouer avec |'ascenseur afin
de voir le dernier bouton....

4) Pousser sur le bouton [ Insérer un saut de page ]

= 1= =g o LEFOmEHO A-F-E

o | | | | — 2> x < |2 © @ =1

s 53 3 0m G 7ag | oA TR

Revetus d'un costume style "Tyrol” et accompagnés de trois musiciens, la réussite était en fin de parcours.

Dés lors un groupe s'est formé et appel fut Bncé 3 une monitrice pour apprendre guelgues danses d'Allemagne et danses diverses.
Martha et son mari sont allés deux fois en vacances dans le Land de Salsbourg en Autriche afin d'enregister et de fimer quelgues danses
traditionnelles.

Répertoire tyrolien
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Apreés avoir recommencé cette procédure pour toutes les pages
et apres avoir sauvegardé votre article : |'index appardit enfin

= =1 A
Page 2 sur 5 2 Index de I'article
Reépertoire tyrolien [ Titre de la page
J
r
Alias du sommaire Toutes l2s pages
\

- Danse du moulin
- Danse des bancs

- Danse des chapeaux

- Danse des banderies

- Danse des forgerons

- Danse des mineurs

- Danse des blcherons




